
ПЛАН УПРАВЛЕНИЯ ПРОЕКТОМ № _______ 

  

Оптимизация процесса подготовки сводного заказа учебной литературы МКУ «Ресурсный центр образования» Красненского района 
 

1. Основные положения 

 

 

2. Календарный план-график работ по проекту 

 

Куратор проекта:  Харланова Светлана Николаевна, начальник отдела образования администрации 

Красненского района 

 

Руководитель проекта:  Переверзева Нина Валентиновна, заведующий МДОУ Горским детским садом 

«Радуга» 

 

Председатель экспертной комиссии по рассмотрению проектов: Полторабатько Александр Федорович, 

глава администрации муниципального района «Красненский район» 

 

Код 
Название работы/процесса 

Дл-ть, 

дней 
Начало Окончание 

Документ о 

выполнении 

ФИО 

исполнителя код тип 

1. Р 
Разработка чек-листа действий специалиста при 

формировании заказа учебной литературы  
14 21.06.2021 08.07.2021 Отчет, чек-лист  Дешин С.Л. 

2 Б 

Создание реестра учебной литературы 

библиотечных фондов общеобразовательных 

учреждений  

66 09.07.2021 08.10.2021 
Отчет об окончании 

блока работ 

Закурдаева 

О.Б. 

2.1 П 
Создание GoogleТаблицу «Реестр учебной 

литературы Красненского района»  
14 09.07.2021 28.07.2021 

Пояснительная 

записка, скриншот  
Ишутин В.П. 

2.2 Р 

Назначение ответственных за ведение 

GoogleТаблиц «Реестр учебной литературы 

Красненского района»  

5 29.07.2021 04.08.2021 

Пояснительная 

записка, приказы о 

назначении 

Красюк О.М. 

2.3 Р 

Разработка методических рекомендаций по 

работе с GoogleТаблиц «Реестр учебной 

литературы Красненского района»  

14 05.08.2021 24.08.2021 

Отчет,  

Методические 

рекомендации 

Дешин С.Л. 

2.4 Р 

Организация и проведение обучения с 

ответственными за ведение GoogleТаблиц 

«Реестр учебной литературы Красненского 

района»  

3 25.08.2021 27.08.2021 

Пояснитнльная 

записка,  

фотоотчет 

Дешин С.Л. 



 

3.Бюджет проекта 

 

2.5 Р 
Заполнение «Реестр учебной литературы 

Красненского района»  
30 30.08.2021 08.10.2021 

Пояснительная 

записка, скриншот 

Закурдаева 

О.Б. 

3 Р 

Размещение на сайте отдела образования ссылку 

на действующий федеральный перечень 

учебников  

2 11.10.2021 12.10.2021 

Пояснительная 

записка, скриншот 

сайта 

Ишутин В.П. 

4 Р 
Составление реестра издательств, выпускающих 

учебную литературу  
5 13.10.2021 19.10.2021 

Пояснительная 

записка, реестр 

издательств 

Красюк О.М. 

5 Р Разработка СОК заполнения формы заказа  14 20.10.2021 10.11.2021 Отчет, СОК Дешин С.Л. 

6 Р Разработка и утверждение СОП  14 11.11.2021 30.11.2021 Отчет, СОП Дешин С.Л. 

7 Р 
Проведение обучения библиотекарей 

общеобразовательных учреждений 
10 01.12.2021 14.12.2021 

Пояснительная 

записка, фотоотчет 
Дешин С.Л. 

8 Р Проведение производственного анализа  53 15.12.2021 28.02.2022 

Производственный 

анализ, 

хронометражи 

процесса 

Красюк О.М. 

9 Р 
Проведение повторного анкетирования на 

выявление удовлетворенности процессом  
4 01.03.2022 04.03.2022 

Аналитическая 

записка  

Закурдаева 

О.Б. 

И т о г о: 182 21.06.2020 04.03.2021   

Код Название работы/процесса Сумма  

Бюджетные 

источники, тыс. 

руб. 

Внебюджетные источники, 

тыс. руб.  

фед. обл. мест. 

средства 

хоз. суб-

та 

заемные 

средства 
Прочие 

1. 
Разработка чек-листа действий специалиста при формировании 

заказа учебной литературы  
0 0 0 0 0 0 0 

2. 
Создание реестра учебной литературы библиотечных 

фондов общеобразовательных учреждений  
0 0 0 0 0 0 0 

3 
Размещение на сайте отдела образования ссылку на 

действующий федеральный перечень учебников  
0 0 0 0 0 0 0 



 

4.Риски проекта 

 

 

 

 

 

4 
Составление реестра издательств, выпускающих учебную 

литературу  
0 0 0 0 0 0 0 

5 Разработка СОК заполнения формы заказа  0 0 0 0 0 0 0 

6 Разработка и утверждение СОП  0 0 0 0 0 0 0 

7 
Проведение обучения библиотекарей общеобразовательных 

учреждений 
0 0 0 0 0 0 0 

8 Проведение производственного анализа  0 0 0 0 0 0 0 

9 
Проведение повторного анкетирования на выявление 

удовлетворенности процессом  
0 0 0 0 0 0 0 

Всего 0 0 0 0 0 0 0 

№ Риск 
Ожидаемые 

последствия 

Предупреждение наступления риска 
Действия в случае наступления 

риска 
Мероприятия 

по предупреждению  

ФИО ответственного 

исполнителя 

1 
Не качественное 

применение 

работниками СОП 

Не достижение 

цели и 
результата 

проекта 

Проведение обучения библиотекарей 

общеобразовательных учреждений 
Дешин С.Л. 

Повторное проведение  обучения 

библиотекарей 

общеобразовательных 

учреждений 

2 

Не ведение «Реестра 

учебной литературы 
Красненского района» 

Не достижение 
цели и 

результата 

проекта 

Назначение ответственных за ведение 

GoogleТаблиц «Реестр учебной 
литературы Красненского района» 

Красюк О.М. 
Депремирование работников, 

ответственных за ведение реестра 

3. 

Отсутствие у 

библиотекарей навыков 
работы в  

GoogleТаблицах 

Не достижение 

цели и 
результата 

проекта 

1.Разработка методических 

рекомендаций по работе с GoogleТаблиц 

«Реестр учебной литературы 

Красненского района» 
2. Организация и проведение обучения с 

ответственными за ведение 

GoogleТаблиц «Реестр учебной 
литературы Красненского района» 

Дешин С.Л. 

Проведение повторного обучения с 

ответственными за ведение 
GoogleТаблиц «Реестр учебной 

литературы Красненского района» 



5. Команда проекта 

 
6. Планирование коммуникаций 

 

 

№ ФИО,  должность
 

Ранг в области ПУ Роль в проекте Основание участия в проекте 

 

1 

Харланова Светлана 

Николаевна, начальник отдела 

образования администрации 

Красненского района 

Проектный менеджер 

3 класса 
Куратор проекта  

 
2 

Закурдаева Ольга  Борисовна, 

директор МКУ «Ресурсный 

центр образования 

Проектный специалист 
4 класса 

Руководитель проекта, член 

рабочей группы (Р) 
 

3 
Дешин Сергей Леонидович, 

методист МЦОКО 
- 

Администратор проекта, Оператор 

мониторинга проекта, член 

рабочей группы (Р) 

 

4 

Красюк Ольга Михайловна, 

заместитель начальник отдела 

образования администрации 

Красненского района 

проектный менеджер 3 
класса 

Член рабочей группы проекта (Р)  

6 

Ишутин Владимир Петрович, 

системный администратор МКУ 

«Ресурсный центр образования» 

- Член рабочей группы проекта (П)  

Тема Участники Ответственный Форма Периодичность 

Отчет о статусе проекта Куратор проекта 

Руководитель проекта 

Руководитель проекта Аналитическая записка По мере 

необходимости 

Отчет о ходе реализации 

проекта 

Руководитель проекта 

Администратора проекта 

Администратора 

проекта 

Аналитическая записка По мере 

необходимости 

Рабочие встречи Руководитель проекта 

Члены рабочей группы 

Администратора 

проекта 

Очные встречи (протокол по итогам 

очной встречи) 

По мере 

необходимости 
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