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Общие сведения о документе 
 

Основание для составления документа: 

постановление Правительства Белгородской области от 31 мая 2010 года № 202-

пп «Об утверждении Положения об управлении проектами в органах 

исполнительной власти и государственных органах Белгородской области» 

Назначение документа: 

детализация  паспорта проекта и инициация блока работ по планированию 

проекта, с точки зрения человеческих, финансовых и временных ресурсов 

 

Количество экземпляров и место хранения: 
выпускается в 3-х экземплярах, которые хранятся у руководителя проекта, 

куратора проекта и председателя экспертной комиссии по рассмотрению проектов 

Содержание: 

1. Календарный план-график работ по проекту  

2. Бюджет проекта 

3. Перечень контрольных событий проекта 

4. Риски проекта 

5. Рабочая группа проекта 

6. Матрица ответственности 

7. Планирование коммуникаций 

8. Заинтересованные лица, инвесторы 

Изменения: 
изменения в плане управления проекта выполняются путем оформления 

ведомости изменений 



 

1. Календарный план-график работ по проекту 

 
Код работы/ 

процесса 
Название работы/процесса 

Длитель-

ность, 

дни 

Дата 

начала 

Дата 

окончания 

(контрольная 

точка) 

Документ, 

подтверждающий 

выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя код тип 

(Р/П) 

1  Организационно-подготовительный 

этап 

5 27.08.2018 31.08.2018 - - 

1.1 Р Семинар библиотекарей «Освещение 

проекта «Сотрудничество школьных 

библиотек и родителей по развитию 

семейного чтения на территории 

Красненского района» 

5 27.08.2018 31.08.2018 Информация о 

проделанной работе,  

фотоотчет 

Дешин С.Л. 

1.2 Р Родительское собрание «Что читают 

наши дети? Как помочь ребенку 

полюбить книгу?» 

5 27.08.2018 31.08.2018    Информация о 

проделанной работе 

Немчинова Н.М. 

2  Основной этап 162 03.09.2018 30.04.2019 - - 

2.1 Р Оформление читательских дневников 

обучающимися совместно с родителями 

162 03.09.2018 30.04.2019 Информация о 

проделанной работе 

Закурдаева О.Б. 

2.2 Р Тематическая выставка семейных книг 10 03.09.2018 14.09.2018 Информация о 

проделанной работе, 

фотоотчет 

Смирных И.Н. 

2.3 Р Экскурсия в сельскую библиотеку. 

Беседа с библиотекарем «Самая 

читающая семья на селе» 

10 03.09.2018 14.09.2018 Информация о 

проделанной работе, 

фотоотчет 

Закурдаева О.Б. 

2.4 Р Конкурс презентаций «Книги, любимые в 

семье» 

5 17.09.2018 21.09.2018 Информация о 

проделанной работе 

Дешин С.Л. 

2.5 Р Экскурсия по литературным местам 

(обучающиеся совместно с родителями) 

16 24.09.2018 15.10.2018 Информация о 

проделанной работе, 

фотоотчет 

Доманова Н.П. 

2.6 Р Школьный конкурс «Лучший отзыв о 

книге» 

5 01.10.2018 05.10.2018 Информация о 

проделанной работе 

Закурдаева О.Б. 



2.7 Р Муниципальный конкурс сочинений  

«Любимый литературный герой» 

10 12.11.2018 23.11.2018 Информация о 

проделанной работе 

Ушакова И.В. 

2.8 Р Литературно-поэтическая семейная  

встреча 

15 12.11.2018 30.11.2018 Информация о 

проделанной работе, 

фотоотчет 

Немчинова Н.М. 

2.9 Р Игра-путешествие по произведениям и 

творчеству писателей 

10 26.11.2018 30.11.2018 Информация о 

проделанной работе 

Дешин С.Л. 

2.10 Р Конкурс семейных газет 20 03.12.2018 28.12.2018 Информация о 

проделанной работе, 

фотоотчет 

Смирных И.Н. 

2.11 Р  Читаем сказку по ролям  5 14.01.2019 18.01.2019 Информация о 

проделанной работе 

Закурдаева О.Б. 

2.12 Р Конкурс духовной,  патриотической 

поэзии 

19 01.02.2019 28.02.2019 Информация о 

проделанной работе, 

фотоотчет 

Смирных И.Н. 

2.13 Р Проведение круглого стола «Роль чтения 

в формировании личности» 

19 01.02.2019 28.02.2019 Информация о 

проделанной работе, 

фотоотчет 

Немчинова Н.М. 

2.14 Р Читательская конференция «Разные 

взгляды на одну книгу» 

20 01.03.2018 29.03.2019 Информация о 

проделанной работе, 

фотоотчет 

Ушакова И.В. 

2.15 Р Районный конкурс театрализованных 

представлений 

20 01.03.2018 29.03.2019 Информация о 

проделанной работе, 

фотоотчет 

Немчинова Н.М. 

2.16 Р Викторина по детским журналам 10 01.04.2019 12.04.2019 Информация о 

проделанной работе 

Смирных И.Н. 

2.17 Р Выставка поделок по любимым 

произведениям 

12 15.04.2019 30.04.2019 Информация о 

проделанной работе, 

фотоотчет 

Смирных И.Н 

3  Заключительный этап 18 02.05.2019 27.05.2019 - - 

3.1 Р Блиц-опрос учащихся  6 02.05.2019 10.05.2019 Информация о 

проделанной работе 

Дешин С.Л. 

3.2 Р Тестирование родителей «Стиль 

семейного чтения» 

5 13.05.2019 17.05.2019 Информация о 

проделанной работе 

 

Немчинова Н.М. 



3.3 Р Составление буклета «Реклама новых 

книг для семейного чтения на каникулах» 

15 13.05.2019 31.05.2019 Информация о 

проделанной работе, 

фотоотчет 

Дешин С.Л. 

3.4 Р Составление рекомендательных списков 

литературы для семейного чтения 

15 13.05.2019 31.05.2019 Информация о 

проделанной работе 

Ушакова И.В. 

3.5 Р Награждение самых активных 

участников проекта 

6 20.05.2019 27.05.2019 Информация о 

проделанной работе, 

фотоотчет 

Доманова Н.П. 

4 Р Освещение материалов о хорде 

реализации проекта на сайте отдела 

образования администрации 

Красненского района и 

общеобразовательных учреждений 

района 

188 27.08.2018 31.05.2019 Информация о 

проделанной работе, 

скриншоты страниц 

сайтов 

Дешин С.Л. 

И т о г о: 188 27.08.2018 31.05.2019   



2.Бюджет проекта 

 

Код работы/ 

процесса 
Название работы/процесса 

Сумма, 

тыс. 

руб. 

Бюджетные источники 

финансирования 

Внебюджетные источники 

финансирования 

федеральный 

бюджет 

областной 

бюджет 

местный 

бюджет 

средства 

хозяйствующего 

субъекта 

заемные 

средства 

прочие 

код тип 

(Р/П) 

1  Организационно-

подготовительный этап 

0 0 0 0 0 0 0 

2  Основной этап 0 0 0 0 0 0 0 

3  Заключительный этап 0 0 0 0 0 0 0 

4 Р Освещение материалов проекта на 

сайте отдела образования 

администрации Красненского 

района и общеобразовательных 

учреждений 

0 0 0 0 0 0 0 

Итого: 0 0 0 0 0 0 0 



 

 

3. Участие области в реализации проекта 
 

 

Бюджетное финансирование 

Форма участия 
Размер участия бюджета, тыс. руб. 

Федеральный  Областной Местный 

Прямое бюджетное 

финансирование  

 0        0        0 

Дороги   0 0 0 

Субсидии  0 0 0 

ИТОГО: 0 0 0 

Программы государственной поддержки 

Потребность Финансовые вложения, тыс. руб. 

Электроэнергия  0 0 0 

Газоснабжение   0 0 0 

Водоснабжение  0 0 0 

Гарантии 0 0 0 

Залоги 0 0 0 

Прочие формы участия 0       0        0 

Земельный участок: - 



 

4. Риски проекта 

 

№ 

п/п 
Наименование риска проекта 

Ожидаемые последствия 

наступления риска 

Предупреждение наступления риска 

Действия в случае 

наступления риска 
Мероприятия 

по предупреждению  

ФИО 

ответственного 

исполнителя 

1 Несвоевременное выполнение 

мероприятий, предусмотренных 

реализацией проекта 

 

Срыв сроков  выполнения                   

мероприятий проекта 

 

Поиск путей 

решения           

выполнения 

мероприятий 

проекта 

 

Дешин С.Л. Привлечение 

заинтересованных 

участников проекта. 

Корректировка плана        

реализации проекта 

2 Недостаточная активность 

обучающихся и их семей в 

запланированных мероприятиях 

Не достижение результатов 

проекта 

Пересмотр 

мероприятий с 

учетом пожеланий 

обучающихся  

 

Дешин С.Л. Корректировка плана 

реализации проекта 

 

3 Недостаточное обеспечение 

библиотеки  литературой, 

интересующей обучающихся 

Выполнение мероприятий 

проекта не на должном 

уровне 

  Поиск путей 

решения           

выполнения 

мероприятий 

проекта 

Доманова Н.П. Корректировка плана 

реализации проекта 

 

 



 

5. Команда проекта 
 

№ 

п/п 

ФИО,  должность и основное место 

работы
 

Ранг в области 

проектного 

управления 

Роль в проекте/ 

выполняемые в проекте 

работы 

Основание 

участия в проекте  

1. Николаева Анна Ивановна,  

администрация Красненского района, 

заместитель главы администрации 

муниципального района – председатель 

комитета по социальной политике 

Проектный 

специалист  

4 класса 

Куратор проекта   Распоряжение 

администрации 

муниципального района 

«Красненский район»  

от «21» июня 2018 г. № 562-р  

«О назначении команды 

проекта» 

 

2 Доманова Наталья Павловна,  

отдел образования администрации 

Красненского района, начальник отдела 

Проектный 

специалист  

4 класса 

 Руководитель проекта,  

член рабочей группы проекта 

(Р) 

 

  Распоряжение 

администрации 

муниципального района 

«Красненский район»  

от «21» июня 2018 г. № 562-р  

«О назначении команды 

проекта» 

 

3 Дешин Сергей Леонидович,  

МБУ ДО «Дом детского творчества», 

методист 

- Администратор,  

оператор мониторинга, 

член рабочей группы проекта 

(Р) 

Приказ МБУ ДО «Дом 

детского творчества»  

от «10» июля 2018 г. № 63  

«О назначении в команду 

проекта» 

4 Закурдаева Ольга Борисовна,  

отдел образования администрации 

Красненского района,  главный специалист 

Проектный 

специалист  

4 класса 

Член рабочей группы проекта 

(Р) 

 

Приказ отдела образования 

администрации района  

от «28» июня 2018г. №662-р 

«О назначении команды 

проекта» 

5 Немчинова Нина Михайловна,  

отдел образования администрации 

Красненского района,  главный специалист 

отдела образования 

Проектный 

специалист  

4 класса 

Член рабочей группы проекта 

(Р) 

Приказ отдела образования 

администрации района  

от «28» июня 2018г. №662-р 

«О назначении команды 



проекта» 

6 Ушакова Ирина Валерьевна,  

МЦОКО отдела образования 

администрации Красненского района, 

методист 

- Член рабочей группы проекта 

(Р) 

Приказ отдела образования 

администрации района  

от «28» июня 2018г. №662-р 

«О назначении команды проекта» 

7 Смирных Инна Николаевна,  

МБУ ДО «Дом детского творчества», 

директор 

- Член рабочей группы проекта 

(Р) 

Приказ отдела образования 

администрации района  

от «28» июня 2018г. №662-р 

«О назначении команды проекта» 

 

 

 

 

 



 

6.Планирование коммуникаций  
№ 

п/п 

Какая  

информация передается 

Кто  

передает информацию 

Кому  

передается информация 

Когда  

передает информацию 

Как  

передается информация 

1.  Статус проекта  Руководитель проекта Представителю 

заказчика, куратору 

Еженедельно 

(понедельник) 

Электронная почта 

2.  Обмен информацией о текущем 

состоянии проекта 

Администратор 

проекта 

Участникам проекта Еженедельно (пятница) Телефонная связь, 

электронная почта 

3.  Документы и информация по 

проекту 

Ответственный по 

направлению 

Администратору проекта 

и адресаты  

Не позже сроков плана-

графика 

Электронная почта 

4.  О выполнении контрольной 

точки 

Администратор 

проекта 

Руководителю проекта, 

оператору мониторинга 

Не позже дня 

контрольного события по 

плану управления 

Электронная почта 

5.  Отчет о выполнении блока работ Администратор 

проекта 

Группе управления, 

оператору мониторинга 

Согласно сроков плана 

управления 

Письменный отчет, 

электронная почта 

6.  Ведомость изменений Администратор 

проекта 

Группе управления, 

оператору мониторинга 

По поручению 

руководителя проекта 

Письменный отчет, 

электронная почта 

7.  Мониторинг реализации проекта Оператор мониторинга В проектный офис В день поступления 

информации 

ПУВП РИАС  

8.  Информация о наступивших или 

возможных рисках и 

отклонениях по проекту 

Администратор 

проекта, ответственное 

лицо по направлению 

Руководителю проекта В день поступления 

информации  

Телефонная связь 

9.  Информация о наступивших 

рисках и осложнениях по проекту  

Руководитель проекта Куратору В день поступления 

информации 

(незамедлительно) 

Телефонная связь, 

электронная почта 

10.  Информация о неустранимом 

отклонении по проекту  

Руководитель проекта Представителю 

заказчика, куратору 

В день поступления 

информации  

Совещание 

11.  Обмен опытом, текущие вопросы Руководитель проекта Рабочая группа 

и приглашенные 

Не реже 1 раз в квартал Совещание 

12.  Приглашения на совещания  Администратор проекта Участники совещания В день поступления 

информации  

Телефонная связь, 

электронная почта 

13.  Передача поручений, 

протоколов, документов  

Администратор 

проекта 

Адресаты В день поступления 

информации 

(незамедлительно) 

Телефонная связь, 

электронная почта 

14.  Подведение итогов Руководитель проекта Представителю 

заказчика,  куратору 

По окончании проекта Совещание 



7.Заинтересованные лица, инвесторы 
 

Заинтересованное лицо, инвестор 
Должность,  

контактные данные  

Для юридических лиц:  

Роль в проекте (инвестор): 

Название организации:  

Администрация муниципального района «Красненский район» 

 

Телефон:8(47262)5-25-89 

                8(47262)5-22-97  

Адрес: 309870 Белгородская область Красненский район 

            с. Красное  ул.Подгорная, 4                  

E-mail: admkra@rambler.ru 

 

Фамилия имя отчество: 

Полторабатько Александр Федорович 

Должность руководителя организации: 

Глава администрации муниципального района  

«Красненский район» 

 

Телефон:  8(47262)5-25-89 

                  8(47262)5-22-97 

 

E-mail: admkra@rambler.ru 

Для физических лиц: 

Роль в проекте (инвестор): 

 

Фамилия имя отчество  

Адрес: 

Должность по основному месту работы 

 

 

Телефон:  

E-mail: 

 

 

 

 


